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InkOp och upphandling for
ekonomer
SUHF

- En guide till inkOpsprocessen vid
myndighet
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"Muta” era mikrofoner

Anvand chatten for fragor
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Poll 1 for hur mycket koper ert larosate kanelbullar/catering
for under ett ar?

1. Under 615 312 kr
2. Mellan 615 312 kroch 1 427 377 kr

3. Over 1427 377 kr

2020-10-16
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Catering 2019

e > 21 000 000 kr

e > 4100 fakturor

e 95% upphandlade leverantorer

2020-10-16
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Att ha koll innebar kontroll et

Kalla: Upphandlingsmyndigheten Stotckholms

universitet

Vardet av den offentliga upphandlingen i
Sverige beraknas till cirka 706 miljarder kronor
arligen.

Over 18 000 upphandlingar annonseras varje ar.

Den vanligaste anbudsgivaren ar ett aktiebolag
med farre an 50 anstallda.

37 procent upphandlingar avser ramavtal.
Cirka 45 procent av alla anbud kontrakteras.

Cirka 4 100 organisationer omfattas av
upphandlingslagarna.

2020-10-16 7
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Direktiv/Lagar/Forordningar o
Stockholms
universitet

 EU direktiv 2014/24/EU om offentlig upphandling

e Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

e Laq (2018:1277) om elektroniska fakturor till foljd av
offentlig upphandling

e Forordning (2003:770) om statliga myndigheters
elektroniska informationsutbyte

3 § Myndigheter med fler an 50 anstéllda ska hantera sina utgdende bestéllningar av varor och tjanster
elektroniskt.

e ESV:s foreskrifter till 3 8 (F. 2018:1491) - Forattest

Bestallning En bestallning ska i normalfallet ha godkants i myndighetens IT-system for bestallning av
ansvarig chef, budgetansvarig eller motsvarande innan den kommuniceras till leverantor. En bestéllning
avser en begaran om leverans av en vara eller tjanst.

e FoOrordning (2000:606) om myndigheters bokforing

22 § Den bokforingsskyldige ansvarar for att organisation och rutiner utformas sa att en tillforlitlig
redovisning framjas och forvaltade tillgdngar skyddas.

e ESV:s allmanna rad till 22 § - Fyra 6gonsprincipen

Utformning av organisation och rutiner Férdelning av uppgifter och ansvar pa organisatoriska enheter
och tjansteman bor organiseras s att ingen person ensam kan handlagga ett arende med ekonomiska
konsekvenser

2020-10-16 8


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/?uri=CELEX%3A32014L0024
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20161145-om-offentlig-upphandling_sfs-2016-1145
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20181277-om-elektroniska-fakturor-till_sfs-2018-1277
http://rkrattsbaser.gov.se/sfst?bet=2003:770
https://www.esv.se/publicerat/ea-boken/?page=eabok_ch_7_sec_Statliga%20myndigheters%20elektroniska%20informationsutbyte
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-2000606-om-myndigheters-bokforing_sfs-2000-606
https://www.esv.se/publicerat/ea-boken/?page=eabok_ch_4_sec_Myndigheters%20bokf%C3%B6ring
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e Upphandlar kontrakt (avtal)

e Hanterar forfarandet — inte
behovet

e Utgar fran EG-rattsliga principer

2020-10-16



De grundlaggande principerna — géaller alltid o
Stockholms
universitet

» Oppenhet

Underlag, process och beslut ska vara klara, tydliga och forutsebara.

* Proportionalitet
Vara krav ska vara anpassade till vara behov och kopplas till det som
upphandlas.

e Likabehandling

Alla leverantorer ska ges samma mojligheter. Ingen far sarbehandlas.

e Icke-diskriminering
Vi far inte begransa konkurrensen gentemot leverantorer i andra EU- lander.

« Omsesidigt erkannande
Intyg och liknande fran andra EU- lander ska accepteras som motsvarande

svenska.

2020-10-16 10



Stockholms

Fordelar med upphandling universitet

« Kontrollerad process, aven i privat sektor
o Styra avtal

 Tillvarata konkurrens

e Tillgodose hela verksamhetens behov

o Sakerstalla godkanda leverantorer

* Minska risk for korruption

 Hallbar utveckling

o Skapar en god affar

2020-10-16 11



FOorfaranden enligt LOU

e Direktupphandling <615 312 kr

e FOrenklat forfarande mellan 615 312 kr och
1427 377 kr

» Oppen upphandling >1 427 377 kr
(Direktivstyrt)

2020-10-16
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Varor av samma slag

e ldentisk eller likvardig anvandning

e VVaror och tjanster som typiskt
erbjuds av leverantérskaren inom

aktuell marknad

e KOp under rakenskapsaret

2020-10-16
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Stoickho_lms
Alltid konkurrens? universitet

 LOU galler inte mot andra statliga myndigheter eller
anstallning

« Skyldigheten ar att fraga — inte att fa svar

e Det finns undantagsregler som minskar eller inte alls
tillampar konkurrens.

« Undantagsregler ska anvandas och tolkas restriktivt
Myndigheten har bevisbdrdan for tillrackliga skal

2020-10-16 14
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Overprovning och sanktioner Stockholms
universitet

e AnsOkan om overprovning ar en begaran om att ratta
eller gora om sjalva upphandlingen. Alla beslut kan
overprovas — aven beslut att inte genomfora eller
avbryta en upphandling.

e Skadestand blir endast aktuellt om upphandlingen &ar
avslutad och leverantdren kan visa att det varit ett fel i
upphandlingen som lett till att leverantdren forlorat
kontraktet och till en ekonomiskt skada.

 Otillaten direktupphandling ar nar upphandlingen
felaktigt skett utan konkurrens. Avtalet kan da
ogiltigforklaras och man kan domas till skadestand till
fler an en leverantor och till upphandlingsskadeavgift.

2020-10-16 16
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Sto+ckholms
Avtal universitet

Ett avtal ar en éverenskommelse vid en viss tidpunkt mellan tva
parter, om rattigheter och skyldigheter. Kommersiella avtal
innefattar alltid en leverans och en betalning.

Ett avtal kan omfatta en specifik leverans av vara eller tjanst.
Ett avtal kan vara ett ramavtal.

Ett avtal kan vara avropsavtal.

2020-10-16 18



Ramavtal och avropsavtal Stock o ms

Ett ramavtal - ar ett avtal dar parterna kommit 6verens om
villkor for avrop/bestaliningar under en viss period. Man kan
teckna ramavtal med en eller flera leverantorer.

Om man tecknar ramavtal for samma sak med fler &n en
leverantor, ska det framga vilken metod for val av leverantor
som ska galla for avrop; rangordning, annan fordelningsnyckel
eller férnyad konkurrensutsattning.

Ett avropsavtal - &r ett avtal som bygger pa ett ramavtal, man
bestaller fran ramavtalet genom avrop.

2020-10-16 19
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E-handel

e Statliga myndigheter ska genomfora sina
bestallningar elektroniskt

e Styrning och kontroll
— FOrattest
— Avtalstrohet

e Latt att gora ratt
e Sparar tid

e Miljovanligt

2020-10-16
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Leveranskontroll och fakturering

e |everanskontroll

— Ratt produkt och antal
— Krav
— Installation
— Dokumentation
— Utbildningen
e LeverantOren informeras om resultatet

e Elektronisk fakturering

2020-10-16 23
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