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Sveriges Universitets- och
Hogskoleférbund

Harmed overlamnas rapporten Tillgodoraknande av utlandsk
hogskoleutbildning - riktlinjer och god sed. Héogskole-
representanterna i gruppen stdr givetvis till tjanst med att
besvara ev fragor.

Arbetet har bedrivits sedan juni 1998 med sju sammantraden och
kontakter pa annat satt ddremellan. Inledningsvis krévdes manga
samtal kring praxis, arbetsrutiner och erfarenheter, vilka forutom att
ligga till grund fér huvudtexten har lett till avsnittet hjalpreda vid
handldggning. Under arbetets gang har kontakter tagits med
examenshandlaggare vid universitet och hdgskolor, inte minst fér att
samla in lokala foreskrifter, men ocksa for att f& synpunkter i speci-
fika fragor. Vid ett mote har Bobby Deogan, CSN, informerat om
foreskrifter for studiemedel utomlands, ett foreskriftsomrade dar
gransdragningen till tillgodordknande ofta ar oklar for studenterna.
Underhandskontakt har ocksa tagits med Hogskoleverkets informa-
tionsavdelning for att se pa hur tillgodorédknandeméjligheter beskrivs
i centralt producerade texter som vander sig till presumtiva studen-
ter och studenter.

Arbetet har varit mycket stimulerande for gruppen, tack vare att i
den har representerats olika kunskaper och erfarenheter av tillgodo-
raknande av saval utldandsk som svensk utbildning, vilket har givit
olika och fruktbara infallsvinklar. Manga forslag har prévats, férkas-
tats och ateruppstatt i nytt sammanhang och diskussionernas vagor
har stundom gatt mycket héga. Texten har vuxit fram successivt och
anda till slutversionen har vi varit 6éppna fér andringar och foljd-
andringar.

Vart férslag avser utlandsk hégskoleutbildning, oavsett hur studen-
ten inhdmtat den och oavsett skalet for studier vid svensk hdgskola.
Det handlar alltsa om svensk hégskolas utbytesstudenter, studenter
som ar mobila pa egen hand, invandrare/flyktingar med akademisk
utbildning i sitt hemland. Antalet &renden kanner ingen, men det &r
stort och dkande.

Mycket av det vi féres|ar finns redan i lokala féreskrifter och i praxis.
Vart férslag till riktlinjer och god sed &r ett led i en strévan att hog-
skolan aven skall ha en minsta gemensamma namnare fér hantering
och handlaggning av tillgodordknandedrenden. Dértill behdvs ocksa
ett regelbundet och organiserat erfarenhets- och kunskapsutbyte
mellan dem som arbetar med dessa fragor. Resultatet av dessa bada
faktorer i samverkan kan férvéntas bli gott fér bade studenterna och
for hdgskolan.

Med vanlig halsning

Irja Persson Utterhall



Tillgodoraknande av utlandsk hégskoleutbildning -
riktlinjer och god sed

Redovisning av ett utredningsuppdrag

Sveriges Universitets- och Hégskoleférbunds samverkansgrupp
i fragor som galler tillgodordknande av utléndsk hégskoleutbildning



Sveriges Universitets- och
Hogskoleférbund

Den av forbundet tillsatta arbetsgruppen har idag avslutat det upp-
drag som givits genom presidiebeslut 2 april 1998 vad avser punk-
terna

1. avge forslag till generella riktlinjer for tillgodoraknande av ut-
ldandsk hégskoleutbildning

samt

2. avge forslag till god sed i arbetet med erkdannande/tillgodoraknande
av utlandsk utbildning

och éverlamnar harmed resultatet av arbetet.

Hogskoleverkets representanter i gruppen, Ann Besmanoff och Eva
Ragnarsson, har deltagit i arbetet som diskussionspartners men har
inte deltagit i gruppens beslut. SFS:s representant, Clara Edman,
har under hela arbetet tagit del av allt diskussionsunderlag och fram-

vaxande texter men har endast deltagit sporadiskt i sammantra-
dena.

Boras, Goteborg, Uppsala, Linképing och Stockholm 13 september
1999
Ingrid Iveling
Irja Persson Utterhall
Karin Sandevarn
Monica Ungerholm

Maria Wahréus



Riktlinjer for tillgodordknande av utldndsk hégskoleutbild-
ning i grundutbildningen

Inledning

Tillgodoraknanderatten ar ett viktigt element for att gynna det livs-
I&nga larandet, mobiliteten inom landet och mellan lander samt
hégskolans internationaliseringsarbete. Hogskolan skall i sdval stu-
dieorganisation som i lokala foreskrifter framja ett generdst forhall-
ningssatt till tillgodoraknande. Tillgodoraknande skall darfér kunna
ske aven om liknande utbildning inte finns vid den egna hégskolan
eller om innehdllet i kursplaner och litteraturlistor fran
utlandsstudierna inte helt dverensstammer med hemmauniversitetets.

Dessa riktlinjer ar avsedda som komplement till hdgskoleférordning-

ens 6 kap 12-148§, vad avser utldndsk hdgskoleutbildning. De avser
alltsd endast prévning av tillgodordknande inom grundutbildning.

Tillgodordknandeordning

Riktlinje

Hogskolan skall faststalla lokala foreskrifter och beslutsordning vad
avser tillgodoréknande och géra dem tillgéngliga ("tillgodorédknande-
ordning”).

Kommentar

Det férekommer vid samtliga hégskolor att studenter far informa-
tion/beslut om tillgodordknande (bade bifall och avslag) av tjanste-
maé&n som inte har befogenhet att fatta beslut. Det fdrekommer ocksa
att beslut av bada slagen meddelas muntligt. Detta leder ofta till
problem, nar det formella beslutet skall fattas - studenten kan ha
missférstatt eller fatt fel information/beslut och genomfért studier
utomlands pa felaktiga premisser. Nar detta sker far prévningen ske
pa de grunder och de s&tt myndigheten normalt handl&dgger &renden
dar studenten har/kan ha missletts. God information om saval fére-
skrifter som handlaggningsordning kan vasentligt forbattra situatio-
nen fér studenter och fér hégskolan i 6vrigt.

Konsekvensproévning

Riktlinje

Nar lokala examensféreskrifter och utbildningsplaner faststélls skall
hogskolan préva dem i syfte att underlatta méjligheterna for tillgodo-
raknande (konsekvensprdvning av beslut rérande utbildningens inne-
hall och organisation).

Kommentar

Utbildningsplaner och lokala examensforeskrifter kan, genom att
t.ex. ha liten eller obefintlig valfrihet och/eller mycket strikta krav pa
kombinationer av amnen, férhindra mojlighet att tillgodorakna ut-
bildning som i dvrigt uppfyller alla krav for tillgodoraknande. Detta
stimulerar inte mobilitet och inte heller det livslanga larandet.



Tidsfrist

Riktlinje

Ansdkan om tillgodordknande skall normalt behandlas inom fyra
manader frdn det att en fullstindig ansdkan inkommit. Det aligger
den sbkande att ansvara for att ansdkan ar fullstandig.

Kommentar
. . P o .
Den norm som Lissabonkonventionen anger bor alltsa gélla. Kortare
. . . . . P . o .. .
tid inte ar realistisk, om &n aldrig sa énskvard.

Vem har ratt att fa utbildning tillgodordaknad

Riktlinje

Tillgodoréaknandeprévningen ar ett viktigt element i studieplaneringen.
Den som inte ar student men ar invandrare/flykting med akademisk
utbildning i hemlandet och som stravar efter att i Sverige komplet-
tera denna skall f8 ansokan om tillgodoraknande prévad utan att
uppfylla kravet pd att vara student vid hégskolan.

Kommentar

Student vid en hégskola har rétt att fa beslut om tillgodoréknande
(SFS 1993:100 6 kap 148). For att vara student skall man vara
antagen till och bedriva studier vid viss hdgskola (SFS 1993:100 1
kap 48). Uppfylls inte detta villkor har hégskolan sdledes ingen skyl-
dighet att tillgodorakna tidigare utbildning.

Invandrare/flyktingar bér fa en gynnsammare behandling &n hégs-
koleférordningens minimigrans. Skalet ar att denna grupp ofta inte
bara har behov av kompletterande hdgskolestudier i Sverige, vilket
ocksd andra som last utomlands har, utan dartill att de ofta maste
kompletteringslasa vid kommunal vuxenutbildning fér grundldggande
och sarskild behdrighet. Denna studieplaneringsprocess, med ofta
I&ng total studietid, gynnas vésentligt av kunskap om svensk hdg-
skolas bedémning av deras tidigare akademiska utbildning.

Att resp hdgskola darutdver kan handlégga aven andra ansdkningar
pa samma gynnsamma sétt &r en sjalvklarhet.

Kravet att ha examinerats

Riktlinje

For att tillgodoraknande skall prévas maste den sékande normalt
kunna dokumentera att hon/han har examinerats i kurs (motsv.)
med minst godkant resultat.

Kommentar

Uppdraget avser fragor som ror tillgodordknande av utbildning. Ge-
nom den skall studenten ha fatt de kunskaper och erfarenheter
(motsv.) som den avsdg att ge. Enbart deltagande i utbildning kan
normalt inte ligga till grund for tillgodordknande. Resultatet maste
provas i ndgon form; denna form kallar vi examination. Exami-
nationens form eller hur resultatet av examinationen uttrycks (om



t.ex. betyg ges i speciell skala eller om vistelse eller deltagande racker
for "godkéndnivad”) skall ddremot normalt inte spela ndgon roll.

Tillgodoraknande utéver examensvillkorets poanggrans

Riktlinje

Tillgodoraknande av utlandsk utbildning skall normalt géras aven
om studenten genom utbildning i Sverige uppfyller undre grans for
generell examen resp fér yrkesexamen dar "minst” ett visst antal
poang foreskrivs. Detta galler under férutsattning att avsedd exa-
men inte redan har utfardats.

Kommentar

Examensvillkoren ar normalt uttryckta i form av att ett visst minsta
antal poang kravs (SFS 1993:100 bilaga 2). Fér generella examina
och for ett antal yrkesexamina finns darfor ingen évre grans foér antal
poang i examen.

Ett skal for den féreslagna riktlinjen &r att avhamarna harigenom far
information om hur en svensk hdégskola beddmer den utldandska ut-
bildningen, ett annat ar att studier utomlands mycket ofta gérs som
tillagg till studier i Sverige, inte alltid som tillagg till/breddning av
studier i Sverige.

Betyg

Riktlinje
Studieprestationen betygsatts av den utléandska hdégskolan, inte vid
tillgodoraknandet.

Kommentar

Det finns inte krav pa att betyg skall finnas i hégskolan. Om betyg
anvands, foreskrivs genom hégskoleférordningen vilka uttryck for
betyg som skall anvéndas. Inget hindrar dock hdgskolan att anvénda
andra uttryck fér betyg; fér sadant beslut kravs inga sarskilda skal.
Férordningen férhindrar inte omprov i betygshdjande syfte, det som
ibland kallas “plussning” (vilket ddremot manga lokala féreskrifter
gor). Foreskrivet ar vem som bestammer betyg - examinator - samt
att beslut om betyg inte far éverklagas. (SFS 1993:100 6 kap 10-11

88, 12 kap 28)

I en del lander finns klart féreskrivet vilka uttryck for betyg som
skall anvandas, vilka skalsteg som skall finnas och hur betygen
distribueras pa skalan till de enskilda studenterna. Inte séllan sker
detta genom normalférdelning vid tentamenstillfallet. Vanligt ar att
de nedersta (t.ex. i Italien) eller dversta skalstegen i stort sett aldrig
anvands (t.ex. i Danmark). I vissa lander kan betyg dverklagas (t.ex.
i Norge). Det &r inte rimligt att g6ra jamférelser mellan system grun-
dade pa sa olika grundférutsattningar - och denna orimlighet &r inte
begransad till jamforelser mellan studier i andra lander och i Sverige
utan galler ocksa jamférelser inom Sverige.



Nationell giltighet

Riktlinje

Tillgodoraknande inom utfardad examen vid viss hégskola skall nor-
malt godtas av annan hogskola. Beslutet kan dock omprévas for exa-
men vid den andra hégskolan om vasentlig skillnad féreligger mellan
de bdda hogskolornas bedémningar eller praxis.

Kommentar

Beslut om tillgodoraknande galler (sjélvfallet) vid den hégskola dar
beslutet har fattats. Det &r dnskvart att besluten sa langt méjligt har
nationell giltighet. Nationell enighet om riktlinjer och tatare, organi-
serat utbyte av kunskaper, erfarenheter och synpunkter ar viktiga
steg pa den vagen. Ett nationellt forum harfér och utbytestjénstgéring
vore bra verktyg for kunskaps- och erfarenhetsutbyte och for suc-
cessiv harmonisering av bedémningarna.

Studieformens betydelse

Riktlinje

Tillgodoraknandet skall inte paverkas av i vilken form utbildningen
har genomforts (t.ex. genom distansutbildning, IT-baserad utbild-
ning), sa lange studieprestationen kan ingd i examen vid den hég-
skola dar utbildningen har genomforts.

Kommentar

Med hansyn till den tveksamhet som i andra ldnder kan rada om
erkdnnande av utbildning som distribuerats i (4nnu sa ldnge) mindre
vanligt forekommande form &r det viktigt att klargéra principen.

Utbildningens beskaffenhet

Bakgrund
Hogskoleférordningen (SFS1993:100) 6 kap 13§, om beskaffenhet
och omfattning:

Studieprestationen i annat land tillgodoraknas efter prévning av dess
beskaffenhet, nedan bendmnt kvalitet, och dess omfattning, nedan
benamnt kvantitet.

1.
Kvalitetsfaktorerna ar den utldndska utbildningens standard, niva,
art och innehall i relation till vad den &r avsedd att tillgodoraknas for.

Riktlinje

Om nagot av fdljande villkor &r uppfyllt skall utbildningen anses ha
godtagbar kvalitet:

a) den ar statlig, statligt erkand eller stalld under statlig tillsyn;

b) den ar erkand av regional myndighet som har statens uppdrag att
erkanna utbildningar;



c) den ar erkénd av en organisation som har statens uppdrag att
ackreditera utbildningar, eller av en ackrediteringsorganisation som
ar allmant accepterad.

I 6vrigt bor hégskolan i forekommande fall folja Hogskoleverkets f6-
reskrifter om s.k. godtagbar standard i relation till studiestédsfor-
ordningen vad avser vissa lander (nuvarande fdreskrift HSVFS
1998:4).

Om viss hdgskola beslutar att annan utbildning &n saddan som kan
hanféras till a-c ovan generellt har fér sammanhanget godkand stan-
dard skall sddant beslut pa lampligt satt meddelas 6vriga hdgskolor.

Kommentar

I anslutning till sista stycket i riktlinjen: det &r ocksa &nskvért att
hégskolan meddelar Hégskoleverket.

2.

Kvantitetsprévningen sker efter prévning av studiernas omfattning i
relation till ett normalstudietidsbegrepp. I Sigtunaavtalet 1975
pabjods de nordiska landerna att utveckla ett begrepp for att allo-
kera ett normalstudietidsbegrepp till kurser/utbildning, ndgot som
senare pabjuds inom det europeiska samarbetet genom European
Credit Transfer System. Bilden ser i dag ut som féljer:

20 studieveckor FIN =
10 vekttall NO =
15 einingar IS =
1/ drsveerk DK =
30 ECTS-credits =
20 poang SE

Riktlinje

Om det vid det utlandska universitetet finns ett system for att ut-
trycka studierna omfattning i studietidsbegrepp av det slag som det
svenska poangsystemet skall det systemet anvdndas fér omrakning
till svenska poang.

Riktlinje
ECTS-credits skall alltid accepteras som gemensam omrakningsfaktor.

Kommentar

Det férekommer att angivna ECTS-credits vid omrakning har givit
nagot fler podng &n landets eget podngsystem gér. Det finns darfor
skal att féresld ett gemensamt férhallningssétt till detta. Om det
utlandska universitetet anger ECTS-credits fér kurserna och de skil-
jer sig fran systemets normalstudietidsbegrepp skall saledes den for
studenten gynnsammaste poangjamfdrelsen gdras vid omrakning,
om det inte ar uppenbart fel.



Riktlinje
Om normalstudietidsbegrepp inte finns sker berdkning av en termins
eller ett lasars rimliga tillgodorédknandepodng genom att berdkna
poang/credits (motsv.) som del av totalsumman poang/credits for
examen.

Kommentar

Vid ett visst universitet anses 13-18 credits vara heltidsstudier, dar-
med avseende det antal poang/credits studenten behdver ha i sitt
studieprogram fér att komma i atnjutande av rattigheter av olika
slag som heltidsstudent (ett fér svensk hégskola frammande sys-
tem, som ofta ger upphov till missférstdnd) - men fér examen &r tre
|&sar normalstudietid (uttrycks ofta i programbeskrivningen som att
utbildningen &r trearig) och fér den krévs 108 credits, dvs 18 credits
skall i sadant fall svara mot 20 poang.

Riktlinje

Om det vid det utlandska universitetet inte finns poang eller lik-
nande knutna till kurserna/utbildningen (motsv.) skall ett |4sdrs hel-
tidsstudier normalt svara mot 40 poang och en termin (vid traditio-
nellt tvaterminssystem) mot 20 poang.

Kommentar

Metoden att rakna antal studieveckor per termin kan inte rekom-
menderas da detta ofta ar svarberdknat (t.ex. réknas i vissa lander
sjalvstudieperioder fére sluttentamen inte in i terminstiden, i andra
lander ar terminerna langre an 20 veckor).

Riktlinje
Om berakningen leder till delar av podng avrundas alltid uppat till
narmaste heltal.

Kommentar i 6vrigt

Added value - added credit

Studier utomlands kan i sig anses ha ett tilldggsvarde, som ges ge-
nom erfarenheten av att planera studierna, att vistas i ett annat
lands akademiska miljé, nya arbetsmetoder etc. I olika samman-
hang har tanken framforts att just denna personliga utveckling och
just dessa kunskaper vid sidan av de rent akademiska borde leda till
en generdsare berakning av antal tillgodoréaknade podng. Vidare har
anforts kursers svarighetsgrad som en faktor att ta hansyn till vid
omrakningen samt att studier pa ett fraimmande sprak &r ett hinder.
Detta bor emellertid av olika skal avvisas. Ett skal ar, att dven for ett
sadant system torde behov féreligga av vissa riktlinjer, inte minst for
att bestamma om generositeten i sa fall ocksa skulle gélla alla dem
som har hela sin hégre utbildning frdn annat land. Vidare har dven i
Sverige kurser olika svarighetsgrad - i den man det skall vagas in i
poangsattningen har detta redan skett, s& normalt &ven i andra lan-
der.



Flyktingar med bristande studiedokumentation

Riktlinje

Om beslut inte kan fattas géller féljande avseende person som har
uppehallstillstdnd i Sverige som flykting och som har bristande studie-
dokumentation:

Hogskolan skall, s8 18ngt som mé&jligt, anvanda prov/examination
som grund for tillgodoraknandet. Detta tillvidgagangssatt skall til-
ldmpas om féljande omstandigheter kan aberopas:

- att man vid flykt tvingats lamna dokument kvar i hemlandet;

- att det inte gdr att kommunicera med myndigheterna i hemlandet;
- att arkiven i hemlandet har férstorts;

- att information av politiska skal inte lamnas ut;

Uppgifterna om tidigare studier skall lamnas pa heder och samvete
och om méjligt bestyrkas av ndgon som ké&nner till férhallandena.

Kommentar

Sektion VII i Lissabonkonventionen ar ny i relation till tidigare kon-
ventioner (motsv.) pa erkdnnandeomradet. Den bér hanteras i enlig-
het med de allmanna rad som tidigare (UHA-FS 1985:50) funnits pa
omradet. Exempel finns pa att hégskoleinstitutioner arbetar pa det
sattet och att det fungerar tillfredsstéllande.

Nar det galler kontroll av flyktingars dokument bor forsiktighet iakt-

tas. Vederbdrandes skriftliga medgivande bdér inhamtas innan kon-
takt tas med myndigheter i det aktuella landet.

Examensbeviset

Riktlinje
I examensbevis skall tillgodoréknandet dokumenteras med en tydlig
koppling till originaldokumentationen.

Minimikrav p& formulering
Studier vid NN-universitetet varterminen 19XX enligt transcript (mo-
tiv) daterat ad@mmdd far tillgodordknas som (svarande mot) YY po-
ang.

Fullstdndigare redovisning énskvérd
Den utlédndska studieprestationen skall sa Iangt som méjligt anges i
examensbeviset pa originalspraket, med de ursprungliga studie-
enheterna (motsv. poang), ursprungsuniversitetet och studieperioden.
Om tillgodoraknandet omfattar hel examen anges inte de enskilda
kurserna (motsv.) utan endast examen, datum fér examen och antal
tillgodoréaknade poang.
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Redovisning av del av kurs
Om fraga &r om tillgodoraknande som prov/del av kurs sker normalt
ingen detaljerad redovisning av detta i examensbeviset.

Kommentar

Det &r viktigt for studenten att visa sin dokumentation fran det ut-
ldndska universitetet vid t.ex. anstékan om anstadllning. Den &r i sig
barare av viktig information om studieprestationen. Det ar darfor
ocksd viktigt att det i examensbeviset klart framgar vilka studier
utomlands som har tillgodoréknats, sa att avnamaren far korrekt
information om tillgodoraknandet.

Tillgodorédknande av sprikstudier, vissa specialfrdgor

Riktlinje

Studier i annat land i sddant sprak som &r svenska, A-, B eller C-
sprak i svensk gymnasieskola skall tillgodordknas om det kan styr-
kas att studierna ligger pa en niva som ar 6ver svensk gymnasieskolas
och till sin art ar hégskolestudier.

Forhallandet tillgodordknande — antagning

Riktlinje

Hogskolan skall verka for att vid provning av utlandsk hogskoleut-
bildning for behérighet eller for rangordning i urval sa 18ngt som
mojligt dverensstdammelse rdder mellan beslut i dessa drenden och
senare beslut om tillgodoraknande for examen.

Ar det inte mojligt att fatta beslut om tillgodoréknande i samband
med beslut om antagning skall den som anmaler sig till utbildning i
anmalningsmaterialet eller pa annat lampligt sétt fa information om
forhallandet mellan savél behérighetsprévning som berdknade hégs-
kolepodng fér urval och hur dessa bedémningar férhaller sig till
tillgodoréaknande for examen.

Kommentar

Sdkande med utléandsk meritering har betydligt stérre behov av ti-
digt och bindande besked om relationen mellan den bedémning som
goérs vid antagningen och en framtida bedémning i relation till exa-
men an vad sékande med enbart svensk meritering har. Skalen ar
bland annat en ofta mer komplex studiesituation med t.ex. behov av
komplettering av utldndsk utbildning och en stérre risk fér nagot
olika bedémning i de bada grenarna av hégskolans myndighetsutdv-
ning, inte minst p.g.a. den stora tidspressen i antagningsarbetet.
Det nara sambandet finns sarskilt mellan tillgodoréknande och an-
tagning till senare del (hégre arskurs) av program, antagning till
hégre niva &n grundkurs i “amne”, antagning till sddana kurser som
ingar i utbildning fér yrkesexamen, t.ex. till praktisk-pedagogisk kurs/
utbildning fér grund- resp. gymnasieskollarare. Idealt skulle darfor
behoérighetspréovning, bedémning av hdgskolepoang fér rangordning
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och tillgodoraknande foér examen ske vid ett och samma tillfalle, vil-
ket sannolikt av resursskal ar ogoérligt.

I relation till behérighetsprévning kan féljande resonemang foras:
1. den sdkande har viss utbildning som svarar mot visst antal poéng
och/eller viss kurs som utgor forkunskapskrav - bor leda till samma
beslut i tillgodordaknandet relativt examen;

2. den sdkande har motsvarande utbildning som darfor ocksa ar till-
rackliga forkunskaper - bor leda till samma beslut i tillgodorédknandet
relativt examen;

3. den sokande har inte utbildningen i frdga men medges pa grund
av annan/samlad meritering undantag (dispens) fran forkunskaps-
krav - leder normalt inte till samma beslut i tillgodordknande relativt
examen.

Om information om &éverlappning — se God sed punkt 4.

God sed vid tillgodoridknande/erkidnnande av utlandsk hog-
skoleutbildning

Inledning

Med god sed avses dels arbetsmetoden, dels férhallandet till den
sbkande. Texten inleds med punkter som avser god sed i allmanhet
inom detta specifika beslutsomrade, darefter forslag som relaterar
sig specifikt till handlaggningen av tillgodoréaknande av utlandsk hég-
skoleutbildning.

Allmant

1.

Hégskolan skall tillhandahalla anvisningar om ansdkan om tillgodo-
réknande, sd att den sékande i forvag vet vad som kravs for att en
ansokan skall vara fullstdndig och saledes kunna ligga till grund fér
behandling. Anvisningarna skall finns p& atminstone svenska och
engelska

2.

Kursbevisen skall innehalla sddana uppgifter om studierna och studie-
resultaten som kravs for att de skall kunna ligga till grund fér be-
handling av ans6kan om tillgodordaknande. Hogskolan skall verka for
att partneruniversitet forser (&tminstone) utbytesstudenter med
motsvarande tydlig dokumentation.

Den modell som Nordiska Ministerrddets samarbetsgrupp for fragor
som ror den hégre utbildningen (HOGUT) rekommenderat &r ett
gott exempel pa sadant innehall (se bilaga).

3.

Utbytesansvariga har sarskild skyldighet att informera inte bara
utresande studenter utan ocksa handléggare inom den egna hégsko-
lan om studieorganisationen m.m. vid partneruniversiteten.
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4,

Vid beslut om tillgodoraknande skall normal hénsyn tas till sddan
Overlappning med andra studier som leder till att alla studieresultat
inte kan tillgodoraknas fér examen. Om beslut om tillgodoraknande
fattas innan studierna for examen &r avslutade, maste darfor infor-
mation ges om att prévning av éverlappning kan komma att goras
vid examensutfardandet och att tillgodordknandet darvid kan for-
dndras i relation till examensinnehallet.

Om beslut om tillgodoraknande fattas med kopior som grund bor
detta framgd av beslutet, t.ex. genom att i beslutet foreskrivs att
originaldokumenten skall foretes i samband med provning av anso-
kan om examensbevis.

Specifikt

5.

Universitet och hogskolor i samverkan (SUHF) skall verka for att
hoégskolans behov av stéd for handlédggning av tillgodoraknande av
utlandsk hdgskoleutbildning beaktas av Hogskoleverket.

6.
Hogskolan skall inte krava utldtande fr&n Hogskoleverket vare sig for
behdrighetsprovning eller tillgodordknandeprdvning.

7.

I fall dar hégskolan fatt information av Hogskoleverket som utgjort
del av underlaget for beslut om tillgodoréknande skall hégskolan
inte hanvisa studenten till verket fér diskussion om beslutet och dess
underlag - hdgskolan ansvarar for kontakten med studenten.

8.

Beslut om tillgodoréaknande av utlandsk hégskoleutbildning skall do-
kumenteras pa sadant satt att det underlattas fér handldggare vid
andra myndigheter inom den hdgre utbildningen att vid behov och
efter kontakt kunna ta del av beslut och beslutsunderlag.
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BILAGA 1

HIJALPREDA VID HANDLAGGNING AV TILLGODORAKNANDE-
ARENDEN MED UTLANDSK DOKUMENTATION

Arbetet med dokumenten Riktlinjer resp. God sed har haft sin natur-
liga bas i v8ra egna handldggande arbetsuppgifter med utléndsk do-
kumentation. Vi har dérfér sjélvkilart &dgnat en del av tiden till att
jdmféra och diskutera arbetssétt och erfarenheter av olika férhéll-
ningssétt, samtal som har varit sarskilt givande eftersom vi repre-
senterar olika delar av den hégre utbildningens administration.
Detta dokument &r en férmedling av den del av v8ra samtal som
handlat om arbetsformer och angreppssétt, i syfte att vara till stéd
och/eller idégivare for det konkreta handldggningsarbetet, framst
fér den som &r relativt ny inom omrédet.

BASFRAGORNA

1. Ar den sékande student vid din hégskola?
- om inte, finns det annan grund for att préva ansdkan?

2. Ar utbildningsanstalten med sékerhet s8dan fér vilken tillgodo-
réknande kan ske?

- om osdkerhet, kontakta den stédfunktion som oftast finns vid hég-
skolan, t.ex. central examensavdelning, fakultetskansli, internatio-
nellt sekretariat, utbytesansvarig.

3. Ar rétt och tillrdcklig dokumentation fogad till ansékan?
- om inte, finns flyktingskal fér att acceptera bristfallig eller obefint-
lig dokumentation?

RIMLIGA KRAV PA DOKUMENTATIONEN

I normalfallet skall vi inte ndja oss med annat an originalhandlingar.
N&r vi utfardar examen kréaver vi normalt originalhandlingar fér sa-
dan dokumentation som inte hdmtas fran det egna Ladok-systemet.
Det finns ingen anledning att ha lagre krav vid beslut om
tillgodorédknanden. Det ar en férdel for alla parter om oklarheter ut-
reds pa ett tidigt stadium, annars transporteras kontrollfunktionen
till examensutfardarna. Det finns tyvarr exempel pa forfalskade do-
kument 6ver studieresultat, som via tillgodoréaknandebeslut utan till-
racklig akthetskontroll infogats som del av examen.

Vad galler behov av dversattningar av dokument varierar detta gi-
vetvis med sprakkunskapen inom organisationen - det finns ingen
anledning att kréva 6versattning om hégskolan ifraga har tillrécklig
och tillganglig kunskap i spraket i fraga. Det &r var uppfattning att
danska, norska, engelska, franska och tyska beharskas tillrackligt
vél inom hégskolan fér att sddana dokument aldrig skall behéva éver-
sattas.
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En ansdkan om tillgodordknande skall innehalla féljande dokument:

- examensbevis/diplom i original med text pd (ndgot av) landets
officiella sprak

- om examen har utfardats: officiell dokumentation avseende de
kurser/prov som ingér i examen ("transcript”), ocksa det i original.

- Oversattning av transcript (se kommentar nedan)
alternativt

- for utbildning som ej har avslutats med examen (motsv.): officiellt
kursbevis

- dversattning (savida det inte &r utfirdat pd ndgot av féljande sprak:
danska, norska, engelska, tyska eller franska) gjord av auktoriserad
Oversattare, aven det i original.

Hogskolor utfardar ofta diplom (motsv.) ocksa pa engelska, men p.g.a.
glidningar i éversattningar bér de normalt kontrolleras mot doku-
menten pa originalspraket.

For de sprak dar det &r brist pa auktoriserade dversattare &r det upp
till hogskolan ifrdga att besluta om att acceptera annan tillforlitlig
oversattare. Oversattningar vid Invandrarverkets (tidigare) sprak-
sektion accepteras.

- dokumentation av ev nhamnandring

- dokumentation av ev andring av fédelsedatum

- beskrivning av utbildningens/examens/programmets struktur och
allmanna upplaggning, dven om den sdkande inte har en avslutad
examen (t.ex. Studienordnung vad avser studier i Tyskland, Degree
Requirements for studier i t.ex. USA); se sid 100 i Hogskoleverkets
rapport 1998:15R.

- information om podng-/creditsystemet

- information om betygssystemet

- kurskatalog (motsv.), berdérda delar och avseende den period stu-
dierna har &gt rum

- nar sadant utfirdats: Diploma Supplement

- nér sadant utfardats: utlatande av Hégskoleverket (motsv. &ldre
myndighet) eller myndighet som gjort bedémning i legitimations-/
auktorisationssyfte

Krav bara kursplaner och litteraturlistor nar det kravs fér bedém-

ningen, likasa uppsats/sjalvstandigt arbete (motsv.).

Originalhandlingarna behdlls normalt till dess drendet &r avslutat.
Gor alltid atminstone enkla okuldra kontroller fér att se att doku-
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menten inte &r manipulerade - se nedan avsnitt Akthetskontroll.

ARBETSGANG

Ga igenom alla handlingar med avseende pa kongruens och rimlig-
het vad avser namn-fédelsedatum-utbildningsfériopp mm.

Tank bland annat pa féljande:

* M3nga lander har andra namntraditioner &n Sverige - ordningsfol-
jden mellan namnen kan variera, olika delar av namnet kan anvan-
das i olika dokument. Men det skall finnas rimlig kongruens och sat-
tet att anvdnda namnet skall kunna foérklaras. Fér manga lander &ar
ocksd t.ex. fédelseort och féraldrars namn viktiga bestandsdelar av
dokumentationen, som alltsd ocksd kan anvandas fér att finna kong-
ruens.

* Namnandring skall vara dokumenterad av myndighet.

* Fodelsedatum skall stamma mellan olika dokument och med rim-
ligheten for examenstidpunkt (motsv.) med hansyn till utbildningstid-
ens langd i resp land. Omrakningstabeller fér de i sammanhanget
vanligast fdrekommande ldnderna med annan kalender &n var &r
praktiska hjalpmedel.

* Kontrollera att dokumentationen avseende terminer/l&sar stam-
mer med totalt antal studiedr och med information om examens-
systemet i landet vid den tidpunkten.

* Om landets hdgre utbildningsanstalter i allméanhet eller visst uni-
versitet haft perioder av stdngning kan det vara rimligt att kontrol-
lera att dokumenten inte &r inkongruenta i relation till sddan infor-
mation (t.ex. Kina, Etiopien, Libanon, Iran).

* Kontrollera dversattningen sa langt som méjligt - i manga fall kan
man gdra vissa kontroller dven om man inte beh&rskar spraket i
fraga - t.ex. kan man lara sig eller ha tillgang till hur siffror skrivs i
andra sprak (vilka ju normalt &r vanliga i denna sorts dokument)
eller standardtermer (t.ex. tecken for deltidsuniversitet i Kina).

* Kontrollera i 6vrigt det som kan kontrolleras - t.ex. antalet kurser,
ordningsfdljden mellan kurser och betyg, betygsutvecklingen mellan
olika ar (dvs om stora skillnader finns mellan studieresultat olika ar
kan det vara skél att atminstone kréava férklaring), osv.

* Acceptera inte okritiskt éversattares kommentarer eller forsdk att
anpassa terminologin till svenska begrepp, sasom betygsskalor,
examensbendamningar osv.

* Om du finner oklarheter eller finner dversattningen obrukbar och
inte kan komma tillrétta med det genom bruk av hégskolans interna
resurser (t.ex. personal med kunskaper i aktuellt sprak eller om det
aktuella landets utbildningssystem) skall den sékande uppmanas att
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inkomma med ytterligare dokumentation och/eller ny dversattning -
detta forutsatter forstds tydliga anvisningar om vilka bristerna ar.

* Kontakta resp universitet for forklaringar och klargéranden (detta
blir samtidigt en stickprovskontroll av aktheten) - men var trots det
forsiktig nar det galler kontroll av flyktingars dokument. Vederb6-
randes skriftliga medgivande bor darfér inhamtas.

ENKLA HJALPMEDEL

* I varje europeiskt land samt i de lander som tillhér UNESCOs
Europaregion finns det ett nationellt organ som kan bistd med infor-
mation om resp lands utbildningssystem (dven historisk informa-
tion) och ofta hjalpa till med att knyta kontakt med relevanta andra
myndigheter. I Sverige ar det Hogskoleverket som har denna funk-
tion. En lista 6ver dessa ENIC/NARIC-kontor finns pé http://
culture.coe.fr/her/eng/esumobeniclist.200498.htm

* Skaffa dig tillgang till de vanligaste handbéckerna och spara dem.
Informationen pa t.ex. Internet uppdateras men du arbetar normalt
med historiska dokument. Likasa bér du ha kataloger fran de uni-
versitet/hégskolor som ar mest frekvent férekommande i dina tillgodo-
raknandefall.

Hogskoleverkets internationella avdelning har publicerat en biblio-
grafi dver goda handbécker (motsv.); den kommer att kunna nds via
verkets hemsida.

* De nordiska hégskolorna och de nordiska nationella myndighe-
terna hittar du latt via www.abo.fi/norden/.

* Skaffa dig askadningsexempel pa de vanligaste (korrekta) doku-
menten fran de i sammanhanget vanligast féSrekommande ldnderna

AKTHETSKONTROLL

En viss skepsis &r bade rimlig och tillaten - man skall dock inte &ver-
driva risken fér férfalskningar eller manipulerade dokument. Pa
antagningsomradet har dock antalet registrerade ifragasatta férfa-
randen Okat (i och med att gymnasiebetyg i allt stérre utstrackning
registreras, sparas och distribueras till andra hdgskolor) - det finns
inget skal att tro att examens-/tillgodordknandeomradet &r skonat
fran forfalskningar (och detta galler givetvis dven svenska dokument).

Man kan skilja mellan olika kategorier av ifragaséttningsbara doku-
ment. Fdljande &r exempel pa detta:

- dokument som &r odkta, dvs de har aldrig i ndgon form utfardats
vid hégskolan i fraga

- faktiskt utfardade dokument som dndrats t.ex. vid kopiering, scan-
ning, korrekturlack med avseende pa namn, fodelsedatum, betyg,
kursuppgifter, underskrifter, stamplar mm.
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- dokument som har utférdats vid hégskolan i frdga - men av obehd-
rig person (inside job)

- Oversattningar som ‘redigerats’ till sbkandens fordel (ohederliga
oversattare eller 6versattare som inte kan omradet och darfér oav-
siktligt missleder)

- dokument som producerats vid Degree Mills/Diploma Mills, dvs
dokumentet &r i och for sig dkta men det &r baserat pa ett icke-
existerande studium vid ett icke-existerande universitet

- allt mojligt annat, bara fantasien satter granser
* Meddela 6vriga hégskolor i landet om din hdgskola har konstaterat

en forfalskning. Du kan t.ex. be examensansvariga och antagnings-
ansvariga att meddela via sina elektroniska diskussionslistor.
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BILAGA 2

Nordiskt kursbevis

For att underlatta meritéverféringen mellan de nordiska landerna,
har "Nordiska planeringsgruppen fér fragor som rér ekvivalering
och meritdéverféring” (en grupp under det "Nordiska universitets-
administratérssamarbetet, NUAS") utarbetat ett forslag till uppgif-
ter som bér ingd i ett kursbevis. Naturligtvis kan ytterligare uppgif-
ter inga i kursbevisen, som ocksa kan kompletteras med litteratur-
listor, studieplaner osv. Féljande uppgifter rekommenderas utgora
den minsta gemensamma karnan av uppgifter i ett kursbevis:
- Universitetets/hdgskolans namn

Uppgift om vid vilken enhet beviset ar utfardat (institution,

fakultet, forvaltningsenhet eller liknande)

Férordning/reglemente enligt vilken/vilket beviset ar utfar-

dat

Studentens férnamn, efternamn, fodelsedatum (3r/manad/

dag)

Studentens personnummer

Kursens fullstdandiga benamning

Kursens omfattning uttryckt i normalstudiebegrepp samt

kort information om vad begreppet star for ( t ex att 1 po-

ang svarar mot en termins studier)

Vilken niva i &mnet kursen ligger, sa langt méjligt, ( t ex

andra terminens studier i historia

Studentens betyg/karakter pa kursen samt information om

vilka betyg som kan finnas

Om resultatet avser avslutad kurs eller delkurs/delprgve

Datum for betyg/karakter, alternativt om sddant ej kan ges,

uppgift om vilken termin, examensperiod eller liknande be-

tyget givits

Om kursen genomférs inom ramen for ett utbytesprogram,

ex vis NORDPLUS

Underskrift och namnfértydligande

Datum for kursbevisets utfardande
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BILAGA 3
Litteratur-/materialforteckning

Hogskoleférordningen SFS 1993:100

UHA-FS 1985:50 Allménna rad rérande tillampningen av 7 kap 9§
hégskoleférordningen;

HSVFS 1998:4 Foreskrifter av Hogskoleverket om vilka
utbildningar som kan anses ha godtagbar standard pa eftergymna-
sial nivd utanfor Norden;

Forslag til Nordisk tentamensgyldighed, Nordisk utredningsserie 3/
74;

Avtal om nordisk tentamensgiltighet 1975 (Sigtunaavtalet);
Overenskommelse 1996 mellan Danmark, Finland, Island, Norge
och Sverige om tilltrade till hégre utbildning;

Utvidet internordisk tentamensgyldighet, Om godkjenning av stu-
dier utenfor det statlige universitets- og hggskolesystem,
TemaNord 1997:521;

Convention on the recognition of qualifications concerning higher
education in the European region 1997 (Lissabonkonventionen);
Explanatory report to the convention etc. 1997;

Principles of good practice in academic recognition procedures, CC-
PU 14th session Berlin 1991;

Recognition: tools for good practice, document prepared for the
CC-HER forum conference on recognition of higher education
qualifications, Malta 1994;

Vardering & erkdnnande av utlandsk hégskoleutbildning. Principer
och metodik. Hogskoleverket 1998 (rapport 1998:15R);
Utbildning och forskning for strategisk internationalisering. Redo-
visning av ett regeringsuppdrag. Hogskoleverket 1998.

Procedurer ved vurdering af udenlandske uddannelser,
Rektorkollegiet Danmark feb 1998

Nagra svenska och utldndska termer fér “tillgodordknande” och
liknande - en férsta kartlaggning. PM 860110 avd dir H A Karl-
strom, UHA;

Lokala féreskrifter (examens- och tillgodoréknande-) frén
Halsohbgskolan J6nkdping, Lunds universitet, Hégskolan Kristian-
stad, Chalmers Tekniska Hogskola, Malardalens hégskola, Dalarnas
hégskola, Hogskolan Gavle, Stockholms universitet, Hogskolan i
Jonkdping, Kungliga Tekniska Hdgskolan, Hégskolan i Skdvde, Sve-
riges Lantbruksuniversitet, Hégskolan i Trollhattan/Uddevalla,
Linkdpings universitet (samt Halsouniversitetet Linképing), Mitt-
hégskolan, Uppsala universitet, Géteborgs universitet, Hogskolan i
Boras.

20



BILAGA 4

SVERIGES UNIVERSITETS- 1998-04-02 Dnr 9/98
OCH HOGSKOLEFORBUND
Presidiet

Tillsattande av en samverkansgrupp i frdgor som galler
tillgodordknande av utlandsk hogskoleutbildning

Det foreligger ett behov av att f& fram generella riktlinjer for hur
utldndsk hdgskoleutbildning skall tillgodordaknas. Arbetsutskottet
beslutade vid sitt sammantrade

1998-02-04 dels att tillsatta en arbetsgrupp for &ndamalet, dels
att uppdra 3t presidiet att fatta slutligt beslut om direktiv fér arbe-
tet och om gruppens sammansattning.

Samverkansgruppens uppgifter ar att

1. avge forslag till generella riktlinjer for tillgodoraknande av ut-
landsk hdgskoleutbildning

2. avge forslag till god sed i arbetet med erkdnnande/tillgodo-
raknande av utléndsk utbildning

3. for SUHF bereda det férslag om Diploma Supplement, som van-
tas till i bérjan av 1999

4. att utgdra SUHF:s referensgrupp i fragor som galler genomfor-
andet av den nya konventionen om tillgodordknande fér Europa-
regionen, the Lisbon Convention.

Samverkan bér ske med Hogskoleverket. Utbyte av erfarenheter
med verket &r naturligt och viktigt inom detta omrade. Visst ut-
vecklingsarbete torde kunna genomfdras gemensamt. Samverkan
med studenterna &r ocksa angelagen for att effektivt tillvarata de-
ras erfarenheter i dessa fragor. Gruppen bér darfér bestd av fére-
tradare ocksa fér Hogskoleverket och SFS, dock med begransning
av deras medverkan till p 1 - 2 ovan.

SUHF utser féljande personer att inga i samverkansgruppen:

Irja Persson Utterhall, Géteborgs universitet

Monica Ungerholm, Linkdpings universitet

Karin Sandevarn, Uppsala universitet

Maria Wahréus, Lararhégskolan

Ingrid Iveling, Hégskolan i Boras

Hogskoleverket har nominerat Ann Besmanoff, Teresa Edelman och
Eva Ragnarsson att inga i gruppen. SFS har nominerat Clara
Edman att inga i gruppen. (Anm: Edelmans nominering har seder-
mera aterkallats/ipu)

SUHF utser Irja Persson Utterhall att vara gruppens ordférande.
Samverkansgruppen bér fortldpande halla SUHF:s kansli informe-
rat om sitt arbete.

Beslut i detta drende har fattats av ordféranden, rektor Gustaf
Lindencrona efter féredragning av generalsekreteraren Lars
Ekholm. I beslutet har ocksa vice ordféranden, rektor Ingemar Lind
deltagit.
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KONTAKTUPPGIFTER

Utredare Ann Besmanoff
Hogskoleverket

Box 7851

103 99 Stockholm

tel: 08-5630 8664

fax: 08-5630 8650

epost: ann.besmanoff@hsv.se

Teknolog Clara Edman
Virebergsv 15

169 30 Solna

tel: 070-575 68 15

fax: 08 27 46 08

epost: clara.edman@ths.kth.se

Byraddirektér/studievagledare Ingrid Iveling
Hogskolan i Boras

501 90 BORAS

tel: 033/16 41 05

fax: 033/ 16 40 01

epost: Ingrid.Iveling@hb.se

Avdelningsdirektér Irja Persson Utterhall
Goteborgs universitet

Box 100

405 30 GOTEBORG

tel 031-773 1038

fax 031-773 5216

epost irja.persson-utterhall@adm.gu.se

Utredare Eva Ragnarsson
Hogskoleverket

Box 7851

103 99 Stockholm

tel: 08-5630 8674

fax: 08-5630 8650

epost: Eva.Ragnarsson@hsv.se

Avdelningsdirektdr Karin Sandevarn
Uppsala universitet

Box 256

751 05 Uppsala

tel: 018/471 1910

fax: 018/471 1642

epost: Karin.Sandevarn@uadm.uu.se

Avdelningsdirektér Monica Ungerholm
Filosofiska fakulteten

Linkopings universitet

581 83 LINKOPING SWEDEN

tel: 013-281042

fax: 013-281699, 282814

epost: monun@ffk.liu.se

22



Byradirektor Maria Wahréus
Lararhégskolan i Stockholm
Box 34103

100 26 Stockholm

tel: 08-737 57 18

fax: 08-737 57 50

epost: Maria.Wahreus@lhs.se
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